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1I.
VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Ny&gér és Térsége Onkormanyzati Térsulds fenntartasdban miikods Nyégéri Csiesergd
Ovodanal »A készpénzkezelés rendjének ellendrzése” a 2021. évi belsd ellenbrzési terven,
a NYOTOTOVI.1-2/2021. iktatészami ellendrzési programon alapult.

Az ellendérzés soran kialakitott véleményem a vizsgdlt teriiletrdl, illetve folyamatokrél
Osszességében a kivetkezd:

Az ellenGrzés az Onkorményzat készpénzforgalmi rendjének szabdlyozdsara, a
készpénzforgalom lebonyolftasa sordn alkalmazott bizonylatok alaki- és tartalmi
megtelelGségére, a készpénz kezelésére terjedt ki. A készpénz-forgalom kezelésének rendjét
Pénzkezelési szabdlyzatban rogzitették, mely a készpénz-kezeléssel foglalkozd személyek
megbizdsait tartalmaztak, ahhoz a megismerési zéradékot csatoltdk. A készpénzkezelés
szabélyozottsdganak fontos eleme a munkafolyamatba épitett ellenérzés, mely elsGsorban a
bizonylatok aldirisa sordn, illetve a vezetSi ellenérzés, mely a bizonylatok alairasinak
ellendrzése soran valdsithaté meg.

A pénzkezelcssel kapcsolatos feladatok személyre sz016, egyérielmli meghatdrozdsa
hozzéjarul az elszamoltathatosag betartsdhoz. A készpénzforgalom bizonylatainak kezelése
megfeleld volt, megbrzésiiket - a szdmviteli torvény elbirdsainak megfeleléen - gazdasagi
evenkent elkiilonitve, a koényvelési hivatkozésokra konnyen visszakereshet6 modon
biztositottak.

A készpénzkezelés belsd kontrollrendszerének keretében fokozott figyelmet kell forditani a
készpénzt befizetd, a készpénzt dtvevd, a pénziigyi ellenjegyzé személyek alifrdsainak
meglétére, a vonatkozd elbirdsok betartisdra. Ennek érdekében a szervezet vezetfjének
megfeleld korrekcids intézkedéseket kell tennie.

Az ellendriés sordn tett megdllapitisok kiemelt jelentdségiick, magas kockdzattal jérnak.

Az ellenbrzés teriiletein alkalmazott irdnyelvek és eljdrdsok dltaldban hatékonyak, az
ellendriési  megdllapitisok  olyan  gyengesdgekre utalnak, amelyek a szokdsos
munkafolyamatok mellett korrigdlhatol.

Az ellendrzés sordn ag ellendrzott szerv vezetdjével, a kizés hivatal munkatirsaival az
egyiittmiikidés megfeleld volt, az ellendrzott témdban megalapozott véleményt lehetett
kialakitani, mivel az ellendriés lefolytatdsdt biztositd, a megdllapitisokat aldtdmaszté
dokumentumokat rendelkezésre bocsdtottik, az ellendriéskor felmeriild’ kérdések tisztdzisra
keriiltek.
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111.
MEGALLAPITASOK

A Nyégéri Csicsergé Ovodandl (a tovébbiakban: évoda) elvégzett helyszini ellenSrzésre, a
hatélyos jogszabélyi eldfrasokra, a NYOTOTOVL1-2/2021. iktatdszami ellenérzési program
vizsgélati szempontjaira alapozva, az ellendrzési program 1. sz. melléklete alapjan
rendelkezésre bocsdtoit dokumentumok felillvizsgilata alapjan az ellendrzés a kévetkezs
megallapitasokat tette.

A hazipénztirban a pénz taroldsa pénzkazettiban torténik, a pénzkazettit lemezszekrényben
6rzik. A készpénz kezelésére — bevéieli- és kiadasi pénztarbizonylatok, pénztarjelentés
kiallitdsara — az ASP elnevezésli, integralt szamitogépes programot hasznaljak. A programmal
eldallitott bizonylatok megfelelnek a szdmviteli torvény eldirasainak, a bizonylatokkal
szembeni alaki-és tartalmi kovetelményeknek.

1. A készpénzforgalom szabalyozottsagianak ellendrzése

Az dvoda rendelkezik Pénzkezelési szabdlyzattal, mely 2020. 05. 04. napjan lépett
hatalyba. A szabalyzat részletesen tartalmazza valamennyi, a pénzforgalommal kapcsolatos
feladatok elvégzésének rendjét, a bankszamlak nyitasaval, nyilvantartiséval, a bankforgalom
bonyolitdsaval kapcsolatos teendGket, eldirasokat, hataridéket. Rogzitésre keriilt a
bankszamlak és a pénztar kapcsolatrendszere, a készpénz felvétel rendje, a hazipénztirban
tarolhatd napi készpénz zdré allomany maximélis mértéke. Meghatdrozdsra keriiltek a
pénzkezelési munkakérdk, a pénztaros, pénztarellendr feladatai, a pénz szallitisinak,
6rzésének rendje, a pénztari ellenérzés modja, feladata. A szabédlyzat megismerését a
dolgozok a Megismerési nyilatkozat aldirasdval igazoltak.

A pénztiros, pénztir helyettes, pénztirellendr, pénztirellenér-helyettes kijelolésérol
gondoskoedtak, A dolgozdk részére sz6l6 meghatalmazasokat, anyagi felel@sségvallalisi
nyilatkozatokat elkészitették, azokat az érintett személyek alafrtak,

A pénzgazdalkodissal kapcsolatos kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés,
érvényesités rendjét szabalyoztdk, a pénzgazdalkodasi jogkorrel rendelkezd személyek
meghatalmazasat elkészitették.

A szabilyzatban meghatérozott gazdalkoddi jogkdrok gyakorldsa a hézipénztir készpénz
forgalmdra is vonatkozik. A pénztirjelentést, a pénztari be- és kifizetések
pénztiarbizonylatait, a bevételi- és kiaddsi utalvanyrendeleteket - a mintavételre
kivélasztott bizonylatoknal - minden esetben a szabalyzat szerint meghatalmazott
érvényesitd, utalvanyozoé személyek irtak ala. A bevételi- és kiaddsi utalvanyrendeleteket a
kotelezettségvallald is alairta. A bevételi utalvanyrendeleteket a kitelezettségvallalénak nem
sziikséges alafrnia, mivel az Operativ gazdalkodasi jogkdrdk gyakorldsarél sz616 szabalyzat 3.
pontja szerint: ,Kotelezettségvallalas keretében az arra jogosult személy munkat,
szolgdltatast, arut rendel meg, illetve mds kifizetések odaitélésében dont” A pénzigyi
ellenjegyzé az Avr. 55. §-4nak (3) bekezdése szerinti szakmai képesitéssel rendelkezett.




A pénziigyi ellenjegyzést a gazdalkodasi szabélyzat 3.2. pontjaban foglaltaknak megfeleléen a
kotelezettségvallalas dokumentumdn, a szakmai teljesitésigazolast a 3.3. pontnak megfeleléen
»betyegzo elhelyezése az alapbizonylaton”, a datumok feltiintetésével igazoltak,

A mintavétel alapjin ellendrzésre kivilasztott bizonylatok kiziil a februdri és az dprilis havi
kifizetések pénziigyi ellenjegyzése nem tortént meg.

A pénztiros és a pénztirellendr munkakéri leirdsa tartalmazzdk a készpénzkezeléssel
kapcsolatos feladataikat, hataskordket.

A bevételek-, kiadasok alapbizonylatait a pénztarbizonylatokhoz mellékelték, csatoltdk. A
Pénzkezelési szabdlyzat 7. pontjdban a munkakdrikkel kapcesolatos, illetve az Operativ
gazdalkodasi jogkOrSk szabalyzatdnak 5. pontjdban a pénzgazdalkodasi jogkordkkel
kapcsolatosan meghatérozott 6sszeférhetetlenségi szabalyokat betartottak.

A hazipénztar engedélyezett zaré pénzkészietét a szabalyzat tartalmazta, azt - az ellen6rzott
dokumentumok esetében - nem lépték hil. A pénztarjelentés lezardsa, a cimletjegyzék
ellcészitése a Pénzkezelési Szabdlyzatban elbirtakkal Osszhangban tortént, azok az eldirds
szerinti alairisokat tartalmaztak.

A szabdlyzatban a pénztari o6rak rendjét meghatéroztdk, miszerint a pénztdr minden
munkanapon nyitva van. Mivel a pénztdros - munkakéri leirdsa szevint - a hdzipénztdar
kezelésén kiviil mds feladatokat is ellit, ezért a belsé ellendrzés a hatékonyabb
munkavégzés érdekében a pénzgtari nyitva tartds csokkentését javasolja.

A mintavétel alapjan ellendrzott bizonylatok esetében a szamvitelrsl sz616 2000. évi C.
torveény 165. § (3) bek. a) pont elbirdsat betartottdk: ,a pénzeszkozoket érintd gazdasigi
miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkiil, készpénzforgalom csetén a
pénzmozgassal egyidejlileg a kényvekben rogziteni kell.”

A bevételi- és kiadasi utalvanyrendeleteken a Szdmv. tv. 167. § (1) bekezdés h) pontjdban
cloirtaknak megfeleléen a gazdasdgi események konyvvitelben tOrténd rogzitéséhez
szikséges fokényvi szamlaszamokat kijel6lték.

2. Pénztari bevéielek ellendrzése

A pénztaros a helyi mobilpostardl POS terminalon keresztill torténd pénzfelvételt a gazdasagi
esemény napjan bevételezte.

A mintavétel alapjan ellendrzott bevételi pénztarbizonylatok alapokmanyét minden esetben
csatoltdk és azok forintadatai megegyeziek a pénztarbizonylatok adataival. A bevételezési
bizonylatok megfeleltek az alaki és tartalmi kdvetelményeknek. Az ellendrzoit bizonylatokon
javitas nem t0ttént, javitasok esetén figyelemmel kell lenni arra, hogy azok szabalyszerlien
torténjenek (4thizds, alairas, bélyegzd).



A befizetési pénztarbizonylatok elSallitasa az ASP integralt szdmitogépes programmal
torténik, ezért arrol killon nyilvantartdst, illetve a szigord szdmadas ald vont okmdanyok
nyilvantartasat nem sziikséges vezetni, mivel a program a szamviteli térvény el8irdsainak
megfeleld, zart rendszert biztositja. A javitott, storno bizonylat is kinyomtatisra, a
pénztarjelentés mellé lefiizésre keriilt.

A Pénzkezelési szabalyzat 8. pontja szerint: ,A bizonylatot a bevételezett Osszeg
azonossigdnak igazolasa céljdbol a befizetdvel ald kell iratni.” A mintavétel alapjin
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ellendrzétt bevételi pénztdrbizonylatokon a pénzt befizetd személy aldirdsa nem szerepelt,

3. A pénztari kifizetésck ellendrzése

A mintavétel alapjan ellendrzott kiadési pénztérbizonylatok Osszegei megegyeztek a
hozzicsatolt alapbizonylatokon szerepld Gsszegekkel. A bizonylatok megfeleltek az alaki és
tartalmi kovetelményeknek, az ellenSrzétt bizonylatokon javitds nem tortént. A pénztarbodl
vasarlasi eldlegek kifizetésére nem keriilt sor.

A Pénzkezelési szabalyzat 8. pontja szerint: ,,A pénz atvételét a kiadasi pénztarbizonylaton az
atvevd aldirdsdval igazolja személyi igazolvany szamdanak feltiintetésével.” A kiaddsi
pénztarbizonylatokon a készpénzt dtvevd személy aldirdisa nem szervepelt. A bizonylatok a
pénz divételére jogosult scemély nevét, vagy az ligyfél megnevezését nyomtatott formdban,
és ,A melléklet szerint” szoveggel rendelkezd bélyegzdt tartalmaztik, melyek a pénz
dtvételének igazoldasahoz nem elégségesek.

A kifizetési pénztirbizonylatok el6éllitdsa az ASP integrilt szamitdgépes programmal
torténik, ezért arrdl kilén nyilvantartast, illetve a szigori szémadds alda vont okményok
nyilvantartasat nem sziikséges vezetni, mivel a program a szdmviteli torvény el6irdsainak
megfeleld, zdrt rendszert biztositja. Fontos, hogy a storno bizonylatok is kinyomtatisra, a
pénztarjelentés mellé lefiizésre kerliljenek.




IV.
JAVASLATOK

Az ellenorzés a készpénzkezelés szabalyszeriiségének javitasa érdekében a jegyzo részére
az aldbbiakat javasolja:

1) a bevételi pénztdrbizonylatot a készpénzt befizetd személy minden esetben irja ald,
2) a kiaddsi pénztarbizonylatot a készpénzt divevd személy minden esetben ivja ald,
3) a hidnyzo pénziigyi ellenjegyzéseket potoljik.
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